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Organizacni, zkusebni a klasifikacni fad CEDUK — EDU vyssi odborna $kola, s.r.o.
{pfiloha ¢. 1 ke Skolnimu fadu skoly CEDUK — EDU vyssi odborna 3kola, s.r.0. od $kolniho roku 2025/2026)

a1

Organizace vyssiho odborného vzdélavani na skole
Organizace vyssiho odborného vzdélavani se fidi zakonem &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou ¢. 10/2005 Sb. v platném znéni.
Vy33i odbornou $kolu CEDUK — EDU vyssi odbornad $kola, s.r.o. fidi feditel $koly CEDUK — EDU vy38i odborna $kola, ,
s.r.o. (dale jen ,VO3“). _
Zakladni organizacni jednotkou je studijni skupina, kterou vede vedouci uéitel studijni skupiny, jehoz jmenuje kaZdy
Skolni rok feditel skoly.
Vzdélavani ve vyssi odborné skole se poskytuje za dplatu (déle jen $kolné —viz ¢l. 14 daného Fadu).
Dulezité terminy pfislusného Skolniho roku jsou studentim a vyucujicim prezentovany prostfednictvim dokumentu
»Organizace Skolnfho roku®, ktery je kazdoro¢né aktualizovan. Dokument je zvefejnén na Skolnim sdileném uloZisti
nejpozddji do konce druhého vyugovaciho tydne od za&itku Skolniho roku. Reditel $koly si vyhrazuje prévo dany
dokument upravovat i v pribéhu Skolniho roku za Gcéelem zpiesnéni termint a dalSich forem zefektivnéni organizace

skolniho roku.

él. 2
Organizace vyuéovani

Vy3s8i odborné vzdélavani ma charakter tfiletého denniho odborného studia u vzdélavaciho programu:

— 39-41-N/05 Facility a property management

— 75-31-N/03 Pfedskolni a mimoskolni pedagogika

— 64-31-N/02Projektové Fizeni
Obdobi a délka 3kolniho vyucovéni jsou dany vzdélavacim programem, ktery je podrobnéji popsan v akreditaci
konkrétniho vzdélavaciho programu.
Vyucovani je organizovano v kazdém roéniku do dvou studijnich obdobi:

—  zimni obdobi zaéina 1. zafi a kondi 31. ledna

—  letni obdobi za¢ina 1. (inora a kon¢i 31. srpna.
Posledni obdobi pted absolutoriem zahrnuje nejméné 14 vyukovych tydni, pfiemz pfesny podéet vyukovych tydn(i a
pribéh posledniho obdobi pied absolutoriem jsou podrobné popsany v ramci pfislusné akreditaci vzdélavaciho
programu.
Vyucovaci hodina pfedmétil v teoretickém a praktickém vyucovani trvd 45 minut.
Vyudovaci hodina pfi odborné praxi trva 60 minut. i

¢.3
Formy vyuky

Formy vyuky jsou dany vlastnim vzdéldvacim programem.
Mezi zakladni formy vyuky patfi:

—  piednasky,

— semindre,

- ‘tvideni,

— odborna praxe,

—  8kolni exkurze,

— konzultace.
V pFipadé vyddni mimotadnych opatieni organi Viady Ceské republiky nebo Krajské hygienické stanice, kdy je
znemozZnéna osobni pfitomnost student(i ve skole, mlzZe nastat situace, kdy prezenéni vyuka bude kombinovéna
nebo nahrazena distanéni online vyukou synchronnim a asynchronnim zplisobem prostfednictvim komunika&ni
platformy MS Teams.
Vyuka prostiednictvim komunikacni platformy MS Teams nebo jinou obdobnou formou distanéni vyuky je moina
pouze ve vyjimecnych pfipadech. V rdmci bodu 3 ¢l. 3 daného fadu a dalSich specidlnich a vyjimeénych pfipadech,
které podiéhaji schvélenf feditelem Skoly.
Skolni exkurze a dal$i formy vyuky mimo prostory $koly podléhaji schvaleni feditelem $koly nebo jiné piisluiné
zodpovédné osoby.
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cl. 4

PFijimani ke vzdélavani
Ke vzdélavani ve vy33i odborné skole CEDUK — EDU vy35i odborna skola, s.r.o. jsou pfijimani uchazedi, ktefi ziskali
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Kritéria pfijimaciho fizeni stanovi feditel Skoly vidy pro dany Skolni rok.
V ramci piijimaciho fizeni mlZe feditel $koly stanovit, Ze se uchazeéi pfijimaji na zakladé ptijimaci zkougky.
Rozhaodnuti o pfijeti nebo nepfijeti uchazece ke vzdéldvani bude doruéeno uchazedi do 7 dnl po terminu
konani pfijimacf zkousky. Nekond-li se pfijimaci zkouska, bude doruéeno uchazedi rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti
nejpozdéji do 7 dnli po rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti studenta na Skolu.
O pfijeti do vyssiho rocniku rozhoduje feditel Skoly dle § 95 zdkona ¢&. 561/2004 Sh. V ramci pfijimaciho Fizeni mize
feditel Skoly po posouzeni dokladii uchazece o predchozim vzdélavani stanovit jako podminku pfijeti vykonéni
zkousky a urcit jeji obsah, termin, formu a kritéria hodnoceni, a to v souladu s akreditovanym vzdélavacim
programem pfislusného oboru vzdélani.

.5
Formy hodnoceni studentt

Hodnoceni a klasifikace student( se fidi vlastnim vzdélavacim programem.
Kazdy vyuéujici je povinen sdélit p¥i zahajeni vyuky:

a) pozadavky kladené na studenta v priibéhu obdobi a u zkousky, jakoZto i podminky pro ud&leni zapoétu ¢&i

klasifikovaného zapoctu,

b) seznam literatury a dalsich informaénich zdrojq,

c) zplsob a formu zprostfedkovani konzultaci v rdmci studia.
Formy hodnoceni na $kole CEDUK — EDU vy$si odborna $kola, s.r.o. jsou nasledujici:

a) prabéiné hodnoceni,

b} zépodet,

c) Kklasifikovany zdpodet,

d) zkouska.
Pribézné hodnoceni se uskuteéiiuje v pfednaskach-seminarich, ve cviéenich, v praktickém vyuéovéni, v odborné
praxi a pfi exkurzich. Vysledky prabéiného hodnoceni mohou byt zohlednény u zkousky, zépoétu & klasifikovaného
zapodtu.
Zapocet, klasifikovany zapocet a zkouska se udéluji za splnéni poZadavk, které pro jeho ziskani uréuje program
predmétu, ktery je uveden v pfisiusné akreditaci. Pfi udélovani zdpoétu je do elektronického vykazu o studiu
zapsano "zapocteno”. Pro absolvovani zapo&tu/zkousky/klasifikovaného zépoctu je nutné se prokazat na zékladé
dokladu ISIC.
Pii udélovani klasifikovaného zédpoctu se navic hodnoti, a zplisobem jako u zkousky klasifikuje, jak student spinil
pozadavky klasifikovaného zapoctu.
Zkouskami, zapocty a klasifikovanymi zapocty, jakoZto i pribéinym hodnocenim se provéfuje stuped osvojeni si
védomosti a dovednosti ziskanych pfi vyuce a samostatném studiu, jakoZ i Groveri vypracovani zadanych praci. K
vysledk(im priibézné kontroly studia se pfihliZi pfi udélovani hodnoceni.
Podle zplsobu provedeni mlze mit kiasifikovany zdpocet a zkouska formu Ustni, pisemnou, praktickou nebo
kombinovanou.
V pfipadé realizace distanéni vyuky mize Gstni a pisemné zkouSeni probihat formou on-line prostifednictvim
komunikalni platformy MS Teams, ktera je zdkladnim komunikaéni nastrojem. Nahradni komunikaéni nastroje
mohou byt pouZity pouze se souhlasem studenta.
Stejné, jako v pfipadé distancnf vyuky za pouZiti komunikaéni platformy MS Teams a jinych obdobnych platforem,
je nutné, aby Ustni a pisemné zkouSeni formou on-line nejprve schvilil feditel $koly.
Vysledky klasifikovaného zapoétu nebo zkousky jsou hadnoceny zndmkami:

a) 1-vyborné

b) 2-velmidobfe

c) 3 -dobie

d} 4-nevyhovél
Vysledky zapoctu jsou hodnoceny:

a) Zapotteno

b) Nezapoéteno
Vysledek zdpoctu, klasifikovaného zapoctu a zkousky zapiSe zkousejici bezodkladné do elektronického vykazu o
studiu v informacnim systému skoly.




14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

CEDUK - EDU vy33f odborné skola, s.r.o.
se sidlem Slovaéikova 400/1, 197 00 Praha 9
zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze pod spisovou znaékou C 16570
Tel.: 775 872 178; www.ceduk.Info; e-mail: info@ceduk.info

Radné a opravné terminy pro hodnoceni jsou stanoveny v ramci pfisluiného zkougkového obdobi, jeho? termin je
uveden v harmonogramu Skolniho roku,

Zkousejici urci terminy pro konani zapoctu, klasifikovanych zdpoétd a zkouSek z jednotlivych pfedméta v
dostatecném poctu a Casovém rozsahu a zverejni je v informacnim systému Skoly.

Student je povinen se pies informacni systém skoly k zapodtu, klasifikovanému zapoctu ¢i zkousce pfihlasit. Jestlize se
student nemtizZe ze zdvaZnych divodl dostavit ke zkouSce nebo jiné kontrole studia v pfihladeném terminu, je
povinen se omluvit pfedem nebo nejpozdéji 3 dny po tomto terminu. V pfipadé, Ze se student ke zkous$ce nebo jiné
kontrole studia bez omluvy nedostavil, nebo zkousejici jeho omluvu neuznal, nebo od zkousky ¢i jiné kontroly studia
odstoupil, je hodnocen znamkou “nevyhovél”.

Zadost o omluveni neléasti na zkouskach & zépoétech posuzuje zkousejici v daném pFedmétu, v pfipadé sporné
zadosti o omluveni netdasti studenta na zkouskach rozhoduje o uznani Zadosti feditel skoly.

Pfedtermin je povaZovan za benefit, ktery mize vyucujici nabidnout dobrovolné posledni vyukovy tyden daného
semestru za predpokladu, Ze byla ukonéena vyuka dle tematického planu — typicky pro studenty, ktefi{ maji dobré
prubézné vysledky nebo individudlni divody. leho konani musi byt v ramci vyukového obdobi a pied zaéatkem
oficidiniho zkouskového obdobi. Student musi souhlasit, nemlZe byt ke zkousce nucen dfive. Vysledek z
predterminu se potitd stejné jako bézny termin - tj. zapocitava se mezi 3 povolené pokusy o ukonéeni pfedmétu.
Podminkou pro hodnoceni studenta je Ucast ve vyuce v rozsahu daném vzdélavacim programem, pfi¢emz povinny
rozsah ticasti studenta ve vyuce je definovan v piislusné akreditaci.

V pfipadé distancn{ vyuky formou online bude dochazka na vyuku poéitdna stejnym zplsobem jako v bé&Zném
vyucovani.

K ukonéeni pfedmétu musi mit student splnénou dochazku nejméné 70 %, jak stanovi akreditace daného oboru.
Vyjimku z maximaln{ povolené 30% absence ve vyuce pfedmétu udéluje feditel $koly pouze z velmi zdvaZnych divod.
Pisemnou Zadost o uvolnéni z ugasti na vyuce pfedmétu ¢&i Zadost o uzndni dosazeného vzdélani student podd
nejpozdéji do 30 dnl od zacatku letniho nebo zimniho obdobi, ke kterému se uznani vztahuje.

¢l.6

Komisionalni pfezkouseni
Forma komisionaini zkousky se pouZije vidy v pfipadé konani druhé opravné zkousky a déle v pfipadsé, Ze student
pozada feditele $koly o pfezkouseni z divodd pochybnosti o spravnosti hodnoceni svého vzdélavani.
Komisionalni zkouska se kona v terminu stanoveném feditelem Skoly tak, aby byl termin ozndmen studentovi
alespon 7 dni pied jejim konanim. Pokud je termin dohodnut se studentem, neni pfedchozi oznameni nutné.
Komisi jmenuje feditel Skoly. Komise je tfi€lenna, tvofi ji pfedseda (feditel Skoly nebo jim povéfeny ucitel), zkousejici
uditel a pfisedici.
Student mize v jednom dni sklddat jenom jednu komisiondini zkousku. Vysledek zkousky, ktery je koneény, sdéli
feditel Skoly prokazatelnym zpisobem studentovi. Student se mlZe ze zavaznych dlvodi od komisionalni zkousky
omluvit, avak nejpozd&ji den pfed jejim konanim. Reditel stanovi ndhradni termin, od nahradniho terminu se Ize
omluvit jen jednou.
Odstoupi-li student od zkousky po jejim zahdjeni, nedostavi-li se ke zkousce bez omluvy, jeho omluva nebyla uznana,
nebo porusi-li zdvainym zplsobem pravidla zkousky, posuzuje se, jako by zkousku vykonal netispé$né. Student se
mdZe ze zavainych, zejména zdravotnich divodd, pisemné omluvit i dodateéné, aviak nejpozdéji do 3 dnli od
uplynuti terminu uréeného pro vykonani zkoudky. O uznani zévainosti a omluvitelnosti dGvodd rozhoduje
feditel skoly.
Konkrétni obsah, rozsah a formu komisionaln{ zkousky stanovi feditel skoly v souladu s akreditovanym vzdéldvacim
programem.
Komisiondlni zkouska je vefejnd, nicméné podminkou pro Uéast jiné oscby neZ té, kterd je pfimym uGéastnikem
konani piislusné zkousky, je registrace na studijnim oddéleni pied zacdtkem konanf zkousky.

a7
Uzndvani odborné praxe
O uznani odborné praxe mizZe student pisemné poZddat feditele Skoly, a to nejpozdéji do 2 mésicl pfed zacatkem
praxe.

¢l. 8

Postup do vyssiho roéniku
Student, ktery do konce Skolniho roku splnit v8echny povinnosti stanovené uéebnim planem pro zimni a letni

obdobi, které jsou uvedeny v pfisluiné akreditaci, postupuje do vyssiho roéniku. Ve zvlast odivodnénych pfipadech

v 2

mze byt studentovi povolena vyjimka a stanovena nahradni Ih(ta pro postup do vys$$iho roéniku.
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¢l.g
Opakovani rocniku
Na zakladé pisemné Zadosti mize byt studentovi, ktery nesplnil stanovené podminky pro fadné ukonéeni zimniho
nebo letniho obdobi, povoleno opakovani roéniku po posouzeni dosavadnich studijnich vysledktl a divodd
uvedenych v Zadosti.
Z4dost o opakovani ro¢niku je nutné podat do 30. &ervna daného $kolniho roku a podava na studijni oddéleni.
Z4dost o opakovani roéniku schvaluje Feditel $koly.

¢l 10
Zanechani vzdélavani

Student pfestava byt studentem vy$$i odborné Skoly CEDUK — EDU vy3§i odborna $kola, s.r.0. na zakladé svého
pisemného ozndmeni Fediteli 3koly o zanechani studia, které podava na studijni oddéleni, a to dnem uvedenym v
pisemném sdéleni, nejdfive vSak dnem nasledujicim po dni, kdy bylo sdéleni o zanechani studia fediteli dorugeno.
Student piestava byt studentem Skoly na zdkliadé dlouhodobé neomluvené absence po vyzvé k dolofeni této
absence v terminu daném skolskym zakonem.

Student pfestava byt studentem skoly na zakladé nesplnéni podminek pro postup do vys§iho roéniku dnem 1. zaF
nasledujiciho $kolniho roku.

¢l 11

Pieruseni vzdélavani
Student pfestava byt studentem vy33i odborné Skoly CEDUK — EDU vy33i odbornd 3kola, s.r.o. dale i k datu, kdy mu
bylo feditelem Skoly povoleno pferudeni vzdélévani. Do pisemné Zadosti o preruseni vzdélavani podané na studijni
oddéleni student uvede dlivody pieruseni vzdélavani a dobu, na kterou o preruseni vzdélavani zada. Vzdélavani lze
pferudit na dobu nejvy3e dvou let. Po ukonéeni preruseni pokraduje student ve vzd&lavani stejného roéniku a
obdobi, ve kterém mu bylo vzdélavanfi pferuseno.
Pokud pominou divody, které byly podkladem pro povoleni pferudeni vzdélavani, mize student pozddat Feditele
o ukonéeni pferuseni a o moznost pokracovat ve vzdélavanf.
Pferudeni vzd&lavani je opatfenf $koly provedené z podnétu studenta. Skola v tomto piipadé neposkytuje zéruku,
ze v dalSich ro¢nicich bude moZnost pokradovat ve vzdéldvani stejného oboru.

¢l. 12
Piestup z jiné vy35i odborné Skoly nebo z vysoké $koly
O povoleni pfestupu z jiné vy33i odborné $koly nebo vysoké skoly rozhoduje feditel $koly. Z podkladti poskytnutych
studentem stanovi termin, obsah a rozsah rozdilovych zkousek, které musf k uskuteénéni pFestupu student Uspéiné
absolvovat.

cl. 13

Ukoncovani vzdélavani — absolutorium
Absolutorium je odborna zkouska, skladajici se z teoretické zkousky z odbornych pfedmétii, zkougky z vybraného
ciziho jazyka, absolventské préce a jeji obhajoby pied zkusebni komisi. Obsah odborné zkousky a terminy konanf
stanovi feditel Skoly.
Podminkou pro tcast na absolutoriu je Gspé$né ukonéeni posledniho roéniku vzdélavani, véetné véasného odevzdani
absolventské prace.
Dokladem o dosaZenf vy33iho odborného vzdélavani je vysvédéeni o absolutoriu a diplom absolventa VOS. Oznageni
absolventa VOS, které se uvédi za jménem je ,diplomovany specialista” (zkrdcené DiS.), pfilohou uvedenych
dokumenti je Europass.
Absolutorium se kona pfed zkusebni komisi a je vefejné. Zkusebni komise md stalé a dalsi ¢leny. Pfedsedou zku$ebni
komise u absolutorif je pracovnik z jiné vy33i odborné Skoly nebo vysoké $kolu. Stalymi &leny zkusebn{ komise jsou
predseda, mistopfedseda a vedouci uditel studijni skupiny.
Rédny termin konani absolutoria v kazdém $kolnim roce vyhladuje feditel Skolyv obdobi od 1. do 30. &ervna, ndhradni
termin zpravidla v obdobi od 1. do 30. zafi, opravna zkouska se kona do 6 mésicli od fddného terminu. Nahradni
termin absolutoria stanovuje feditel $koly tak, aby bylo moZné jej konat do 4 mésict od konani fadného terminu
absolutoria.
Pfede dnem zahdjeni konani absolutoria neprobihd vyuka student posledniho ro&niku v rozsahu nejméné 5 po
sobé nasledujicich pracovnich dni. Student miZe vykonat absolutorium nejpozdé&ji do péti let po ukon&eni
posledniho ro¢niku vzdélavani.
Téma absolventské préce je stanoveno studentovi nejpozdéji 12 mésich pied konanim absolutoria.
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Soucasti obhajoby absolventské prace muze byt ovéfovani praktickych dovednosti, pokud to vyplyvd z
ucebnich dokumentt nebo ze zadani absolventské prace.

Pfiprava na obhajobu absolventské prace, na teoretickou zkousku z odbornych predmétd a na zkousku z ciziho jazyka
trva 20 minut. Obhajoba absolventské prace, jejiz soucdsti je ovéreni praktickych dovednosti, trva nejvyse 20
minut, teoretickd zkouska z odbornych pfedmétu trva nejvyse 20 minut, zkouska z ciziho jazyka trvé téZ nejvyse 20
minut.

Zkouska z odbornych predmétd se muze sklddat nejvyse ze tii odbornych predmétd stanovenych vzdélavacim
programem.

Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou praci, mize konat opravnou zkousku
absolutoria, ato nejvyse dvakrat.

Nedostavi-li se student k absolutoriu bez omluvy, nebo mu nebyla omluva zkuSebni komisi uznana nebo byl ze
zkousky vyloucen, posuzuje se jako by zkousku vykonal neuspésné.

Student prestava byt studentem Skoly dnem néasledujicim po dni, kdy Uspé&Sné vykonal absolutorium. V
opacném pripadé se mu zachovavaji prava a povinnosti studenta do 30. ¢ervna daného $kolniho roku.

Kazdy, kdo konal absolutorium, mlze do 8 dnll od dne, kdy mu byl ozndmen vysledek zkousky absolutoria,
pozéadat krajsky Urfad o prezkoumdnijejiho pribéhu a vysledku. Krajsky urfad muze na zékladé zjisténych skuteénosti
vysledek zkousky zménit nebo zrusit a nafidit opakovani zkousky.

¢l. 14
Skolné
Uplata za vzdé&lani (3kolné) je stanovena vnitfnim piedpisem $koly. Skolné je uvedeno na webovych strankach $koly
a dale ve Smlouvé o studiu.
Pri preruseni studia nebo ukonceni vzdélavani v pribéhu zimniho nebo letniho obdobi se $kolné nevraci (§ 15 odst.
3 vyhlasky ¢. 10/2005 Sb., o vyssim odborném vzdélavani).

¢l. 15
Vychovna opatieni
Veskera vychovna opatieni jsou Fe$ena v souladu se Skolnim fddem a Disciplinarnim fadem $koly.

¢l. 16

Zavérecna ustanoveni
Tento organizacni fad pro CEDUK — EDU vyssi odborna skola, s.r.o. vydava ve smyslu § 30 a dalSich zdkona ¢&.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), v platném
znéni a na zdkladé projedndni s pedagogickou radou reditel Skoly.
Rad je zvefejnén na vefejné pfistupném misté v budové Skoly nebo na misté umozfujicim dalkovy pfistup.
Prokazatelné jsou s nim seznameni zaméstnanci a studenti Skoly, ktefi na zacatku kazdého Skolniho roku stvrdi dané
sezndameni se do pfisluSného podpisového archu.

V Praze dne 28.08.2025

Mgr” Michal Pospisil
feditel Skoly



