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Organizaéni, zkuebni a klasifikaéni F4d CEDUK — VOPS Vy3$i odborna $kola s.r.o.
(pfiloha ¢. 1 ke $kolnimu Fadu koly CEDUK — VOPS Vy3$3i odborna $kola s.r.o. od $kolniho roku 2025/2026)

ch. 1

Organizace vy$stho odborného vzdélivani na skole
Organizace vy3iho odborného vzdélavani se Fidi zdkonem €. 561/2004 Sh., o pfedikolnim, zékladnim, stfednim,
vys§sim odborném a jiném vzdélavéani a vyhlaskou &. 10/2005 Sb. v platném znénf.
Vy3§i odbornou 3kolu CEDUK — VOPS Vy33i odborna $kola s.r.o. Fidi feditel $koly CEDUK — VOPS Vy3&i odborna gkola
s.r.o. {dale jen ,VO5“).
Zakladni organiza¢ni jednotkou je studijni skupina, kterou vede vedouci uitel studijni skupiny, jehoZ jmenuje kazdy
Skolni rok feditel Skoly.
Vzdélavani ve vy33i odborné skole se poskytuje za Uplatu {dale jen $kolné ~ viz &l. 14 daného Fadu).
DileZité terminy pfisludného Skolniho roku jsou studentim a vyuéujicim prezentovény prostfednictvim dokumentu
»Organizace 3kolniho roku”, ktery je kazdoroéné aktualizovdn. Dokument je zvefejnén na $kolnim sdileném UloZisti
nejpozdéji do konce druhého vyucovaciho tydne od zaditku $kolniho roku. Reditel 3koly si vyhrazuje pravo dany
dokument upravovat i v priibé&hu Skolniho roku za Gcelem zpiesnéni termin a daldich forem zefektivnéni organizace

Skolniho roku.

él.2
Organizace vyucovani

Vy$3i odborné vzdélavani ma charakter tifletého denniho odborného studia u vzdélavaciho programu:

—  68—42—N /09 Bezpecnostni ¢innost ve vefejném sektoru

—  65—43—N/ 01 Cestovniruch

— 63 —41- N /33 Digitalni marketing
Obdobf a délka Skolniho vyu€ovani jsou dany vzdéldvacim programem, ktery je podrobnégji popsan v akreditaci
konkrétniho vzdélavaciho programu.
Vyucovani je organizovano v kazdém ro¢niku do dvou studijnich obdobi:

— zimni obdobi zacina 1. zafi a konéi 31. ledna

— letni obdobi zacina 1. tnora a konéi 31. srpna.
Posledni obdobi pfed absolutoriem zahrnuje nejméné 14 vyukovych tydnd, pfi¢em? pfesny podet vyukovych tydnd a
prib&h posiedniho obdobi pied ahsolutoriem jsou podrobné popsdny v rdmci pfislusné akreditaci vzdéldvaciho
programu.
Vyucovaci hodina pfedmétl v teoretickém a praktickém vyudovani trva 45 minut.
Vyucovaci hodina pfi odborné praxi trvd 60 minut.

¢l.3
Formy vyuky

Formy vyuky jsou dany vlastnim vzdélavacim programem.
Mezi zakladni formy vyuky patii:

—  prednasky,

—  seminafe,

—  cvieni,

~ odborna praxe,

—  Skolni exkurze,

—  konzultace.
V pfipadé vydani mimofadnych opatfeni organti VIady Ceské republiky nebo Krajské hygienické stanice, kdy je
znemoznéna osobni pfitomnost studentd ve Skole, mlZe nastat situace, kdy prezenéni vyuka bude kombinovana
nebo nahrazena distanni online vyukou synchronnim a asynchronnim zpiisobem prostiednictvim komunika&ni
platformy MS Teams.
Vyuka prostiednictvim komunikaéni platformy MS Teams nebo jinou obdobnou formou distanéni vyuky je mozna
pouze ve vyjime&nych pfipadech. V rdmci bodu 3 &l 3 daného fadu a dalSich specidlnich a vyjime&nych pifpadech,
které podléhaji schvaleni feditelem $koly.
Skolni exkurze a dal3i formy vyuky mimo prostory $koly podléhaji schvaleni Feditelem Skoly nebo jiné pfisluiné
zodpovédné osoby.
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él.a

PFijimani ke vzdélavani
Ke vzdélavani ve vy3si odborné $kole CEDUK — VOPS Vy3$i odborna 3kola s.r.o. jsou pfijimani uchazedi, ktefi ziskali
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Kritéria ptijimaciho Fizeni stanovi feditel skoly vzdy pro dany skolni rok.
V ramci pfijimaciho fizeni mGze feditel Skoly stanovit, Ze se uchaze(i pfijimaji na zakladé pfijimaci zkousky.
Rozhodnuti o pfijetl nebo nepfijeti uchazele ke vzdélavani bude doruéeno uchazeéi do 7 dnil po terminu
konanf pfijimaci zkousky. Nekona-li se pfijimaci zkouska, bude doru¢eno uchazeéi rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti
nejpozdéji do 7 dnll po rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti studenta na skolu.
O piijeti do vyssiho ro¢niku rozhoduje feditel skoly dle § 95 zdkona €. 561/2004 Sb. V ramci pfijimaciho f{zeni mize
feditel Skoly po posouzeni dokladd uchazeée o piedchozim vzdélavéani stanovit jako podminku pfijeti vykonani
zkousky a urdit jeji obsah, termin, formu a kritéria hodnoceni, a to v souladu s akreditovanym vzdélavacim
programem prislusného oboru vzdélani.

¢l.5
Formy hodnoceni studenta

Hodnoceni a klasifikace studentd se fidi vlastnim vzdélavacim programem.
Kazdy vyuduijici je povinen sdélit pfi zahajeni vyuky:

a) pozadavky kladené na studenta v priibéhu obdobf a u zkousky, jakozto i podminky pro udéleni zdpoétu &

klasifikovaného zapodtu,

b} seznam literatury a dal$ich informacnich zdroju,

c) zplisob a formu zprostfedkovani konzultaci v ramci studia.
Formy hodnoceni na gkole CEDUK — VOPS Vy3§i odborna $kola s.r.o. jsou nasleduijici:

a) prdbéiné hodnoceni,

b) zapodet,

¢} Kklasifikovany zapocet,

d) zkouska.
Priibézné hodnoceni se uskuteériuje v pfednaskach-seminafich, ve cvicenich, v praktickém vyuéovani, v odborné
praxi a pfi exkurzich. Vysledky pribézného hodnoceni mohou byt zohlednény u zkougky, zapoctu ¢i klasifikovaného
zapoctu.
Zapocet, klasifikovany zapocet a zkouska se udéluji za splnén{ poZadavk(, které pro jeho ziskéni uréuje program
pfedmétu, ktery je uveden v pfisluiné akreditaci. Pfi udélovani zapoctu je do elektronického vykazu o studiu
zapsano "zapodteno". Pro absolvovéni zapoctu/zkousky/klasifikovaného zapoétu je nutné se prokazat na zakladé
dokladu ISIC.
Pfi udélovani klasifikovaného zdpoctu se navic hodnoti, a zplisobem jako u zkousky klasifikuje, jak student splnil
pozadavky klasifikovaného zapoctu.
Zkouskami, zapocCty a klasifikovanymi zapocty, jakozto i pribéZnym hodnocenim se provéfuje stuperi osvojen/ si
védomosti a dovednosti ziskanych pii vyuce a samostatném studiu, jakoZ i droveri vypracovani zadanych praci. K
vysledkiim pribézné kontroly studia se pfihlizi pfi udélovani hodnoceni.
Podle zplsobu provedeni mlze mit klasifikovany zapocet a zkouska formu dstni, pisemnou, praktickou nebo
kombinovanou.
V piipadé realizace distanéni vyuky mlze Ustni a pisemné zkouSeni probihat formou on-line prostfednictvim
komunikaéni platformy MS Teams, kterd je zakladnim komunikaéni nastrojem. Nahradni komunikaéni nastroje
mohou byt pouzity pouze se souhlasem studenta.
Stejné, jako v pfipadé distanéni vyuky za pouziti komunikaéni platformy MS Teams a jinych obdobnych platforem,
je nutné, aby dstnf a pisemné zkoueni formou on-line nejprve schvalil feditel skoly.
Vysledky klasifikovaného zapoctu nebo zkousky jsou hodnoceny zndmkami:

a) 1-vyborné

b} 2-velmidobre

¢} 3-—dobfe

d) 4 -nevyhovel
Vysledky zapoctu jsou hodnoceny:

a) Zapodteno

b) Nezapotteno
Vysledek zapoctu, kiasifikovaného zapotu a zkousky zapiSe zkousejici bezodkladné do elektronického vykazu o
studiu v informaénim systému Skoly.




14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

CEDUK ~ VOPS Vy33i odborna §kola, s.1.0.
se sidlem Eliagova 22, 160 00 Praha 6, 1CO: 25102265
zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddll C, vioZzka 49801
Tel.: 775 872 178; www.ceduk.Info; e-mail: info@ceduk.info

Rédné a opravné terminy pro hodnoceni jsou stanoveny v ramci pfislu$ného zkouskového obdobli, jeho# termin je
uveden v harmonogramu $kolniho roku.

Zkousejici uréi terminy pro kondani zapoctl, klasifikovanych zdpodtt a zkouSek z jednotlivych prfedmétd v
dostatecném poctu a Easovém rozsahu a zverejni je v informacnim systému Skoly.

Student je povinen se pfes informacni systém Skoly k zapoctu, klasifikovanému zapoétu ¢i zkousce pfihlasit. Jestlize se
student nem0zZe ze zdvainych duvodd dostavit ke zkouSce nebo jiné kontrole studia v pfihlaseném terminu, je
povinen se omluvit pfedem nebo nejpozdéji 3 dny po tomto terminu. V pfipadé, Ze se student ke zkoudce nebo jiné
kontrole studia bez omluvy nedostavil, nebo zkousejici jeho omluvu neuznal, nebo od zkousky ¢&i jiné kontroly studia
odstoupil, je hodnocen znamkou “nevyhovél”.

Zadost o omluveni netdasti na zkouskéch & zépoltech posuzuje zkoudejici v daném pfedmétu, v pifpadé sporné
zadosti o omluveni neudasti studenta na zkouskach rozhoduje o uznani Zadosti Feditel Skoly.

Pfedtermin je povazovén za benefit, ktery mlze vyulujici nabfdnout dobrovolné posledni vyukovy tyden daného
semestru za pfedpokladu, Ze byla ukoncéena vyuka dle tematického planu — typicky pro studenty, ktefi maji dobré
priibézné vysledky nebo individudlni ddvody. Jeho kondni musf byt v rdmci vyukového obdobi a pfed zatatkem
oficidlniho zkou3kového obdobi. Student musi souhlasit, nemtZe byt ke zkouSce nucen dfive. Vysledek z
pfedterminu se pocitd stejné jako bézny termin - tj. zapoditava se mezi 3 povolené pokusy o ukon&eni pfedmétu.
Podminkou pro hodnoceni studenta je U¢ast ve vyuce v rozsahu daném vzdélavacim programem, pfi¢emz povinny
rozsah ti¢asti studenta ve vyuce je definovan v pfislusné akreditaci.

V pfipadé distanéni vyuky formou online bude dochédzka na vyuku poéitdna stejnym zpusobem jako v b&Zném
vyudovani.

K ukoncéeni predmétu musi mit student splnénou dochazku nejméné 70 %, jak stanovi akreditace daného oboru.
Vyjimku z maximalni povolené 30% absence ve vyuce pfedmétu udéluje feditel $koly pouze z velmi zavaZnych divodd.
Pisemnou Zadost o uvolnéni z ucasti na vyuce pfedmétu ¢&i Zadost o uznani dosazeného vzdélani student poda
nejpozdéji do 30 dni od zacatku letniho nebo zimnfho obdobi, ke kterému se uznani vztahuje.

¢l.6

Komisionalni ptezkouseni
Forma komisionalni zkousky se pouzije vidy v pfipadé konéni druhé opravné zkousky a déle v pfipadé, Ze student
pozada feditele Skoly o prezkouseni z divodil pochybnosti o spravnosti hodnoceni svého vzdélavani.
Komisiondlni zkouska se kona v terminu stanoveném feditelem Skoly tak, aby byl termin ozndmen studentovi
alespon 7 dni pred jejim konanim. Pokud je termin dohodnut se studentem, neni pfedchozi ozndmeni nutné.
Komisi jmenuje Feditel Skoly. Komise je tfi€lenna, tvofi ji pfedseda (Feditel $koly nebo jim povéfeny uditel), zkousejicl
uditel a pfisedici.
Student milze v jednom dni skladat jenom jednu komisiondini zkousku. Vysledek zkousky, ktery je koneény, sdéli
feditel Skoly prokazatelnym zplisobem studentovi. Student se muiZe ze zdvaZnych dlivodd od komisiondlni zkousky
omluvit, aviak nejpozdéji den pted jejim konanim. Reditel stanovi ndhradni termin, od nahradnfho terminu se Ize
omluvit jen jednou.
Odstoupi-li student od zkousky po jejim zahajeni, nedostavi-li se ke zkousce bez omluvy, jeho omluva nebyla uznana,
nebo porusi-li zadvaznym zpGsobem pravidla zkousky, posuzuje se, jako by zkousku vykonal netspésné. Student se
mliZe ze zavaznych, zejména zdravotnich dlivodd, pisemné omluvit i dodateéné, avsak nejpozdéji do 3 dnl od
uplynuti terminu uréeného pro vykonani zkouSky. O uznani zdvainosti a omluvitelnosti diivodii rozhoduje
feditel Skoly.
Konkrétni obsah, rozsah a formu komisiondlni zkousky stanovi feditel Skoly v souladu s akreditovanym vzdélavacim
programem.
Komisiondlni zkoudka je vefejnd, nicméné podminkou pro Gcast jiné osoby neZ té, ktera je pfimym Géastnikem
konani pfislusné zkousky, je registrace na studijnim oddélenf pfed za¢atkem konani zkougky.

é.7
Uznavani odhorné praxe
O uznani odborné praxe mlzZe student pisemné pozadat feditele Skoly, a to nejpozdéji do 2 mésicd pFed zaéatkem
praxe.

.8

Postup do vyssiho rocniku
Student, ktery do konce 3kaolniho roku splnil vSechny povinnosti stanovené uéebnim planem pro zimni a letni

obdobl, které jsou uvedeny v piisluiné akreditaci, postupuje do vy3siho roéniku. Ve zviast odiivodnénych pfipadech
miize byt studentovi povolena vyjimka a stanovena nahradni lhiita pro postup do vyssiho roéniku.
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cL9
Opakovanirocniku
Na zdkladé pisemné Zadosti miZe byt studentovi, ktery nesplnil stanovené podminky pro fddné ukonéeni zimniho
nebo letntho obdobi, povoleno opakovani ro¢niku po posouzeni dosavadnich studijnich vysledkd a ddvodd
uvedenych v Zadosti.
Z4dost o opakovani roéniku je nutné podat do 30. &ervna daného $kolniho roku a podava na studijni oddéleni.
Z4dost o opakovani roéniku schvaluje Feditel $koly.

¢l. 10
Zanechani vzdélavan{

Student prestdva byt studentem vyssi odborné $koly CEDUK — VOPS Vy3si odbornd $kola s.r.o. na zakladé svého
pisemného ozndmeni fediteli 3koly o zanechéni studia, které podava na studijni oddé&lent, a to dnem uvedenym v
pisemném sdéleni, nejdfive v§ak dnem nasledujicim po dni, kdy bylo sdéleni o zanechdnf studia Fediteli dorugeno.
Student pfestdva byt studentem Skoly na zdkladé dlouhodobé neomiuvené absence po vyzvé k doloZeni této
absence v terminu daném skolskym zékonem.

Student pFestdava byt studentem Skoly na zékladé nespinéni podminek pro postup do vy$éiho roéniku dnem 1. zafi
nasledujictho $kolniho roku.

él 11
Pteruseni vzdélavani

Student pfestdva byt studentem vy33i odborné $koly CEDUK — VOPS Vy3§i odborn4 $kola s.r.o. déle i k datu, kdy mu
bylo feditelem Skoly povoleno prerueni vzdélavani. Do pisemné Zadosti o pferuseni vzdélavani podané na studijni
oddéleni student uvede dlivody preruseni vzdélavani a dobu, na kterou o prerudeni vzdélavani $ad4. Vzdélavani lze
pferusit na dobu nejvySe dvou let. Po ukonéenfi pierudeni pokraduje student ve vzdélavani stejného roéniku a
obdobi, ve kterém mu bylo vzdélavani pferuieno.

Pokud pominou ddvody, které byly podkladem pro povoleni pferuseni vzdéldvani, mize student pozadat feditele
o ukonceni pferuseni a o moZnost pokradovat ve vzdélavani.

Pferudeni vzdélavani je opatfeni Skoly provedené z podnétu studenta. Skola vtomto piipadé neposkytuje zéruku,

Ze v dalSich ro¢nicich bude moznost pokratovat ve vzdélavani stejného oboru.

¢l. 12
Pfestup z jiné vy33i odborné $koly nebo z vysoké skoly
O povoleni pfestupu z jiné vy35i odborné Skoly nebo vysoké $koly rozhoduje Feditel $koly. Z podkladdi poskytnutych
studentem stanovi termin, obsah a rozsah rozdilovych zkousek, které musi k uskutegnéni piestupu student dspééné
absolvovat.

¢l. 13

Ukoné&ovani vzdélavani — absolutorium
Absolutorium je odborné zkouska, sklddajici se z teoretické zkousky z odbornych pfedmétd, zkousky z vybraného
ciziho jazyka, absolventské préce a jeji obhajoby pied zkusebni komisi. Obsah odborné zkousky a terminy kondni
stanovi feditel $koly.
Podminkou pro ticast na absolutoriu je Gspéiné ukonéeni posledniho roéniku vzdélavani, véetné véasného odevzdani
absolventské prace.
Dokladem o dosaZeni vy$siho odborného vzdélavani je vysvédéeni o absolutoriu a diplom absolventa VOS. Oznaéeni
absolventa VOS, které se uvédi za jménem je ,diplomovany specialista” (zkrdcend DiS.), pfilohou uvedenych
dokument( je Europass.
Absolutorium se kond pied zkuSebni komisi a je vefejné. ZkuSebni komise ma stalé a dal3i &leny. Pfedsedou zkuéebni
komise u absolutorii je pracovnik z jiné vy33i odborné $koly nebo vysoké Skolu. Stalymi &leny zkudebni komise jsou
pfedseda, mistopfedseda a vedouci uéitel studijni skupiny.
Rédny termin kondni absolutoria v kazdém $kolnim roce vyhladuje Feditel Skoly v obdobi od 1. do 30. &ervna, ndhradni
termin zpravidla v obdobf od 1. do 30. zafi, opravna zkouska se kona do 6 mésicd od Fadného terminu. Nahradni
termin absolutoria stanovuje feditel $koly tak, aby bylo moiné jej konat do 4 mésic od konéni ¥adného terminu
absolutoria.
Pfede dnem zahajeni konani absolutoria neprobiha vyuka studentd posledniho roéniku v rozsahu nejméné 5 po
sobé& nasledujicich pracovnich dni. Student muZe vykonat absolutorium nejpozdéji do péti let po ukongeni
posledniho roéniku vzdélavani.
Téma absolventské price je stanoveno studentovi nejpozdéji 12 mésichi p¥ed kondnim absolutoria.
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Soucasti obhajoby absolventské prace mizZe byt ovéfovani praktickych dovednosti, pokud to vyplyvd z
ucebnich dokumentu nebo ze zadani absolventské prace.

PFiprava na obhajobu absolventské prace, na teoretickou zkousku z odbornych pfedmétd a na zkousku z ciziho jazyka
trvd 20 minut. Obhajoba absolventské prace, jejiz soucasti je ovéfeni praktickych dovednosti, trva nejvyse 20
minut, teoreticka zkouska z odbornych pfedméti trva nejvySe 20 minut, zkouska z ciziho jazyka trva téZ nejvyse 20
minut.

Zkouska z odbornych pfedmétli se muize sklddat nejvyse ze tii odbornych pfedmétd stanovenych vzdéldvacim
programem.

Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou préci, mize konat opravnou zkousku
absolutoria, ato nejvyse dvakrat.

Nedostavi-li se student k absolutoriu bez omluvy, nebo mu nebyla omluva zku3ebni komisi uznana nebo byl ze
zkousky vyloucen, posuzuje se jako by zkousku vykonal netispésné.

Student pfestdva byt studentem Skoly dnem nasledujicim po dni, kdy Uspé&sné vykonal absolutorium. V
opacném pfipadé se mu zachovavaji prava a povinnosti studenta do 30. ¢ervna daného gkolniho roku.

Kazdy, kdo konal absolutorium, mtze do 8 dnd od dne, kdy mu byl ozndmen vysledek zkousky absolutoria,
pozédat krajsky fad o pfezkoumani jejiho pribéhu a vysledku. Krajsky Gfad mize na zakladé zjist&nych skuteénosti
vysledek zkousky zménit nebo zrusit a nafidit opakovani zkousky.

¢l. 14
Skolné
Uplata za vzdélani ($kolné) je stanovena vnitfnim predpisem $koly. Skolné je uvedeno na webovych strankach skoly
a ddle ve Smlouvé o studiu.
Pfi pferudeni studia nebo ukonceni vzdélavani v priibéhu zimniho nebo letniho obdobi se $kolné nevraci (§ 15 odst.
3 vyhlasky ¢. 10/2005 Sb., o vy$sim odborném vzdélavani).

¢l. 15
Vychovna opatreni
Veskera vychovna opatfeni jsou fesena v souladu se Skolnim fadem a Disciplindrnim fadem $koly.

¢l. 16

Zavérecna ustanoveni
Tento organizaéni fad pro CEDUK — VOPS Vy33i odborna $kola s.r.o. vydava ve smyslu § 30 a daldich zikona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zékon), v platném
znéni a na zdkladé projednani s pedagogickou radou feditel skoly.
Rad je zvefejnén na vefejné pfistupném misté v budové koly nebo na misté umoziujicim dalkovy pfistup.
Prokazatelné jsou s nim seznameni zaméstnanci a studenti Skoly, ktefi na za¢atku kazdého $kolniho roku stvrdi dané
seznameni se do pfislusného podpisového archu.

V Praze dne 28.08.2025

r

,/ lgr. Michal Pospisil
feditel Skoly



