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RAD POCITACOVE UCEBNY
1. OBECNA ORGANIZACNi USTANOVENI

1.1. Pocitacova ucebna se nachazi v nasledujici budové:
e Eliadova 22, Dejvice — v prvnim patie budovy CEDUK VOS
° Havliékovo namésti 300/10 — v 3.NP budovy CEDUK VOS a Fostra

1.2. Poéitadova uéebna je studentlim zpfistupn&na denné od 8:00 do 19:30 (déale jen ,provozni
doba“), dle platného rozvrhu nebo na zakladé souhlasu odpové&dného vyucujiciho Ci
zaméstnance studijniho oddéleni. Vstup do pocitaCové ucebny, &i zdrzovani se v danych
prostorach mimo provozni dobu je zakazan. Vyjimku pro vstup mimo uvedenou provozni
dobu maji feditel Skoly, jeho zastupci a dalSi zaméstnanci studijniho oddé&leni.

1.3. Provozni rad pocitadové ucebny je zavazny pro vSechny osoby, které se v uvedenych
prostorach pohybuji, zejména se jedna o zaméstnance, pedagogy, studenty, navstévy
apod.

1.4. Provozni fad dané specializované wucebny se Fidi timto samostatnym
dokumentem/predpisem $koly, nicméné ustanoveni z obecného provozniho Fadu u¢eben
plati i pro dané specializované ucebny.

2. POVINNOSTI ZAMESTNANCU VYKONAVAJICICH CINNOST SOUVISEJIiCi §
PROVOZEM POCITACOVYCH UCEBEN, VNITRNi REZIM

2.1. Kazdy zaméstnanec, ktery vykonava své pracovni €innosti v poCitatové ucebné, je
povinen:

.1. byt pfitomen v dané pocitacové ucebné v prubéhu vyu€ovacich hodin;
2. vykonavat dohled nad studenty, ktefi pobyvaji v ufebné, kontrolovat
dodrzovani vnitfnich pravidel u¢ebny, nejen v dobé& fadného rozvrhu, ale i
v dobé, kdy studentovi povoli vyuzivani pocitacové uéebny mimo fadny rozvrh;
2.1.3. dodrzovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi
studentd pfi jejich pobytu v pocitatovych u€ebnach;
2.1.4. dbat na to, aby byla v u€ebné dodrzena zakladni hygienicka pravidla;
2.1.5. soustavné vést studenty k udrzovani poradku;
2.1.6. nemanipulovat s prezentanim zafizenim ani jinym technickym vybavenim
jinym zplisobem, nez jaky je pfedepsan navodem od vyrobce.
2.1.7. po skonéeni vyucovani provést kontrolu uc€ebny, zda je uklizena, vypnout
projektory a jina elektronicka zafizeni, zhasnout svétla a uzavrfit vSechna okna;
2.1.8. po ukonceni své prace vratit pocita¢ do pavodniho stavu, vypnout jej a uklidit
pracovisté
2.1.9. neménit konfiguraci adresarl, programu a spoustét neznamé programy.
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3. VNITRNi REZIM POCITACOVYCH UCEBEN, POVINNOSTI STUDENTU

3.1. Studenti jsou povinni v u¢ebnach a v ostatnich prostorach skoly chovat se nalezitym
zpusobem, a to zejména:

3.1.1. pfed zacatkem provadéné cinnosti zkontrolovat stav pracovniho mista,
notebook a jeho soucasti; veSkeré zavady a nedostatky, a to i b&hem vyucovani
jsou studenti povinni nahlasit svému vyucujicimu.

3.1.2. nesedat si ani nelézt na radiatory topeni, neotacet s termoregulaénimi ventily
radidtord, nemanipulovat s hasicimi pfistroji, nezasahovat do funkce
klimatiza¢ni jednotky;

3.1.3. respektovat zakaz nosit do uebny vlastni datové nosice (diskety, CD disky) a
tyto nosice v pocitadi pouzivat (ochrana pfed zavirovanim nebo posSkozenim
chodu operacniho systému);

3.1.4. neménit konfiguraci adresaru, programu a spoustét neznamé programy;
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. vytvarené soubory ukladat pouze do svého datového adresare, do cizich

adresard nevstupovat, nepfejmenovavat je, nemazat je;

. nezasahovat do elektrické instalace uéebny a do notebooku (otevirani pevné

&asti notebooku, vypinani z elektrické sité, odpojovani kabell, odpojovani mysi
atd ...)

. dodrzovat zakladni hygienické zasady;
.dbat na zabezpedéeni ochrany autorskych prav sofwarovych produktu, dle

autorského zakona ¢. 121/2000 Sb., v platném znéni; poruseni zakona je
postihovano podle obecné platnych predpisu.

zanechat po sobé Cisté a uklizené misto i celou u€ebnu (uklizené parapety,
vyklizené poli¢ky Skolnich lavic, €isty prostor kolem odpadkového kose);

. povinni dodrZovat zakadz vnaseni jakéhokoli jidla a piti, natoZ ho v uebné

konzumovat &i s nim jakkoli manipulovat.

nemanipulovat s prezenta¢nim zafizenim ani jinym technickym vybavenim
bez povoleni vyucujiciho nebo zplsobem, nez jaky je pfedepsan navodem od
vyrobce.

nezapinat pristroje do elektrické sité a nemanipulovat s nimi dfive, nez dojde
k seznameni se zplsobem jejich uZiti podle navodu k obsluze.

pfi praci s pfistroji a jejich zapojenim musi dbat na to, aby méli suché ruce.
neodnadet z uéebny bez povoleni vyucujiciho jakékoli u¢ebni pomucky a
technicka zarizeni;

instalovat jakykoli software do pocitacu;

na internetu otevirat stranky propagujici nasili, rasismus, drogy, sex apod.;
zneuzivat pocitacovou sit k §ifeni informaci, které jsou v rozporu se zakonem.
odesilat pos$tu, ktera by svym obsahem obtézovala &i urazela ostatni
uzivatele.

Skodu na vybaveni ugebny, kterou student zpusobil imysIng, je povinen
uhradit.

Student smi opustit své pracovisté po skonceni prace a uklidu a po souhlasu
ucitele. Ucitel pred vydanim souhlasu k opusténi pracovisté v pocitacové
ucebné nejprve celé pracovisté zkontroluje.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

4.1. Seznameni s provoznim fadem pocitacové u¢ebny Skoly tvofi sou€ast vstupniho a
periodického $koleni zaméstnancu Skoly.

4.2. Studenti jsou seznameni s provoznim fadem pocitaCovych uéeben vzdy na pocatku
8kolniho roku béhem zapisu ke studiu. V pribéhu roku je provozni fad pocitaové
ucebny v pIném znéni k dispozici na nasténce Skoly, v kancelari Skoly, v elektronické
podobé na sdileném Sharepointu 8koly a v Edookitu

4.3. Tento provozni fad pocitacové uéebny je platny od 01.09.2025.

V Praze dne 28.08.2025

a2 )
gr. Michal Pospisil

reditel Skoly



