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PROVOZNi RAD UCEBEN A OSTATNICH PROSTOR SKOLY

1. OBECNA ORGANIZACNi USTANOVENI

1.1. Uc&ebny se nachazeji v nasledujicich budovach:
e Eliaova 22, Dejvice - v pfizemi a v prvnim patie budovy CEDUK VOS
o Pod Vytopnou 367/2, Florenc — v 5.NP budovy Hostel Florenc
e  Havligkovo namésti 300/10 — v 3.NP budovy CEDUK VOS a Fostra

1.2. Ostatnimi prostory se v tomto provoznim fadu rozumi chodby, schodisté a veskera
socialni zafizeni, &i jiné prostory nachazejici se vbudovach. Provozni fad
specializovanych &  jinak odbornych ueben se fidi samostatnym
dokumentem/predpisem Skoly, ustanoveni ztohoto provozniho fadu plati i pro
specializované ucebny.

1.3. Socialni zafizeni jsou samostatné prostory zvlast pro muze a Zeny. Personal $koly
vyuziva samostatna socialni zafizeni, ktera jsou ozna¢ena napisem ,WC personal“.

1.4. UcCebny a ostatni prostory Skoly jsou pfistupné denné od 7:30 do 19:30 (dale jen
~provozni doba“). Vstup do u€eben a ostatnich prostor, & zdrzovani se v danych
prostorach mimo provozni dobu je zakazan. Vyjimku pro vstup mimo uvedenou
provozni dobu maji feditel Skoly, jeho zastupci a dalsi zaméstnanci studijniho oddéleni.

1.5. Ve vSech ugebnach a ostatnich prostorach Skoly je studentim pfisné zakazano
koureni, v€etné elektronickych cigaret, pozivani alkoholickych napoju, distribuce nebo
aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

1.6. VSichni povéreni Skolni pracovnici prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci v
ucebnach a ostatnich prostorach Skoly z hlediska vyskytu socialné patologickych jevu.
Dale uplathuji ruzné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych
studentu.

1.7. Provozni fad je zavazny pro vSechny osoby, které se v uvedenych prostorach pohybuji,

zejména se jedna o zaméstnance, pedagogy, studenty, navstévy apod.

Do budov je pfisny zakaz vchazet se zviraty.

Ke vstupu do budov jsou vyucujici, studenti a ostatni zaméstnanci $koly povinni pouzit

ISIC kartu, €ip nebo zaméstnaneckou kartu, pfipadné jiny prostfedek pro danou véc

uzitelny a schvaleny vedenim Skoly.

1.10. Do budov je vstup povolen pouze hlavnich vchodem.

— —
©o®

2. POVINNOSTI ZAMESTNANCU VYKONAVAUJICICH CINNOST SOUVISEJICi S
PROVOZEM UCEBEN A OSTATNICH PROSTOR SKOLY, VNITRNi REZIM

2.1. Kazdy zaméstnanec, ktery vykonava své pracovni ¢innosti v ucebnach,
specializovanych u€ebnach (napf. pocitaova ucCebna, ateliér apod.) a ostatnich
prostorach skoly, je povinen:

2.1.1. byt pfitomen v dané ucebné &i ostatnich prostorach Skoly v prubéhu
vyucovacich hodin;

2.1.2. vykonavat dohled nad studenty, ktefi pobyvaji v uebné a ostatnich
prostorach $koly, kontrolovat dodrzovani vnitfnich pravidel u¢ebny;

2.1.3. dodrzovat a kontrolovat podminky k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi
studentu pfi jejich pobytu v uéebnach a ostatnich prostorach skoly;

2.1.4. pfi urazu poskytnout studentovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, pfipadné
zajistit oSetfeni studenta |ékafem;
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. dbat na to, aby byla v uéebné dodrzena zakladni hygienicka pravidla —

pfimérfena teplota, dostatek svétla, pravidelny pfisun ¢erstvého vzduchu;

. soustavné vést studenty k udrzovani poradku;
. nemanipulovat s prezentacnim zafizenim ani jinym technickym vybavenim

jinym zpUsobem, nez jaky je pfedepsan navodem od vyrobce;

. po skonceni vyu€ovani provést kontrolu u€ebny, zda je uklizena a zda je

smazana tabule; vypnout projektory a jina elektronicka zafizeni, zhasnout
svétla a uzavfit vSechna okna;

. po ukonceni své prace na PC vrétit pocita¢ do ptvodniho stavu, vypnout jej

a uklidit pracovisté.

2.2. Kazdy zaméstnanec, ktery vykonava své pracovni c¢innosti v uéebnach,
specializovanych uc€ebnach (napf. pocitaCova ucebna, ateliér apod.) a ostatnich
prostorach Skoly a je poslednim zaméstnancem, ktery se nachazi vjedné z vyse
uvedenych budov, je povinen

2.2.1

po skonc€eni vyu€ovani provést kontrolu vSech uéeben, ve kterych skola
vyucuje, zda jsou uklizeny, vypnuty projektory a jina elektronicka zafrizeni,
zhasnuta svétla a uzaviena v8echna okna (v celé budové, respektive ¢asti
budovy, ve které Skola vyucuje).

3. VNITRNI REZIM UCEBEN A OSTATNICH PROSTOR SKOLY, POVINNOSTI

STUDENTU

3.1. Studenti jsou povinni se v uebnach, specializovanych uéebnach (napf. poditacové
uCebny, ateliér apod.) a v ostatnich prostorach $koly chovat nalezitym zplsobem, a to

zejména:
3:1.1.
3.1.2.
3.1.3
3.1.4.

3.1.8.

3.1.9.

pfedchazet svym chovanim urazdm, v prostoru u¢eben a na chodbach
nebéhat, nelézt na nabytek, neskackat z néj;

po schodech chodit opatrné, vzdy po pravé strané, nebéhat, neskakat z
nich, nevozit se na zachytném madle zabradli;

neposkozovat Skolni vybaveni, veSkeré problémy ¢&i zjisténé zavady
neprodlené ohlasit vyu€ujicimu &i jinému zaméstnanci $koly;

nesedat si ani nelézt na radiatory topeni, neotacet s termoregula¢nimi
ventily radiatort, nemanipulovat s hasicimi pfistroji, nezasahovat do funkce
klimatiza¢ni jednotky;

. nevyklanét se z oken, sedét, ¢i dokonce stat na parapetech;
. nabytek nijak nepopisovat, nelepit na né&j Zvykacky ¢i nalepky, nenicit jeho

povrch ostrymi predméty;

.udrzovat v poradku a Cistoté veskeré prostory toalet a umyvaren, neplytvat

sanitarnim vybavenim (toaletni papir, tekuté mydlo, papirové rucniky aj.),
neposSkozovat vybaveni toalet a umyvaren, ani s nim svévolné
nemanipulovat, kabiny toalet nepfelézat ani nepodlézat;

nepfinaset do u€ebny véci, které bezprostfedné nesouviseji s vyucovanim
jako jsou: drahé elektronicke pfistroje, léky, chemikalie a dale jakékoli ostré,
nebezpecéné Ci Spinavé pfedmeéty, drogy nebo jiné navykové latky, toxickyé
latky a alkohol;

dodrzovat zakladni hygienické zasady;

3.1.10. respektovat zakaz skladovani potravin a materialt pod|éhajicich rozkladu,

hnilobé &i plisni ve $kolnich lavicich;
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3.1.11. pfi odchodu z u€ebny zanechat po sobé gisté a uklizené misto i celou
ucebnu (uklizené parapety, vyklizené poli¢ky $kolnich lavic, &isty prostor
kolem odpadkového kose);

3.1.12. nemanipulovat s prezentacnim zafizenim ani jinym technickym vybavenim

bez povoleni vyulujiciho.

3.1.13. nemanipulovat s prezentacnim zafizenim ani jinym technickym vybavenim

jinym zplUsobem nez jaky je pfedepsan navodem od vyrobce.

3.1.14. nezapinat pfistroje do elektrické sité a nemanipuluji s nimi dfive, nez dojde

k seznameni se zpusobem jejich uziti podle navodu k obsluze.

3.1.15. pfi praci s pfistroji a jejich zapojenim dbat na to, aby méli suché ruce;

3.1.16. smazat tabuli a pfi odchodu z u¢ebny zkontrolovat uzavieni vody, vypnuti

elektrickych  spotfebi€u, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

45.

Seznameni s provoznim fadem uceben a ostatnich prostor Skoly tvofi soucast
vstupniho a periodického skoleni zaméstnancu $koly.

Studenti jsou seznameni s provoznim fadem uceben a ostatnich prostor Skoly
vzdy na pocatku Skolniho roku b&hem zdpisu ke studiu. V prabé&hu roku je
provozni fad v plném znéni k dispozici v kancelafi Skoly, v elektronické podobé
na sdileném Sharepointu Skoly a v Edookitu.

Studenti odpovidaji za $kodu podle obecné upravy obCanského zékoniku ¢i podle
zvlastni Upravy § 391 zakoniku prace €. 262/2006 Sb. v platném znéni.
Zaméstnanci odpovidaji za Skodu podle zvlastni upravy § 250 a dalSich
ustanoveni zakoniku prace ¢ 262/2006 Sb. v platném znéni.

Tento provozni fad u¢eben a ostatnich prostor Skoly je platny od 01.09.2025.

V Praze dne 28.08.2025
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